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BÁO CÁO THÁNG
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường CĐKT Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11
	Trong tháng 10/2015, Khoa Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục chỉnh sửa chỉnh sửa và hoàn thiện chương trình chi tiết cho Cao đẳng nghề, Cao đẳng chuyên nghiệp, Cao đẳng liên thông, Trung cấp nghề, Trung cấp (9+3);
2. Đào tạo nghề điện dân dụng miễn phí Khóa S5 cho người có hoàn cảnh khó khăn và  bộ đội xuất ngũ do tổ chức EFS tài trợ;
3. Hoàn chỉnh dự kiến phân công khối lượng học kỳ 2/ 2015-2016 và xếp thời khóa biểu học kỳ II – năm học 2015-2016 ;
4. Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch chung của nhà trường ;
5. Sắp xếp thiết bị tại các xưởng tầng 1 của khoa cho việc nâng tầng khoa.
6. Giáo dục định hướng cho khóa 15 Cao đẳng ;
7. Xây dựng lại các modun đào tạo ngắn hạn ;
8. Xây dựng các chương trình đào tạo năm học 2015-2016 ;
9. Tiếp tục làm việc với Schneider Electric ;
10. Tiếp nhận dự án modun2;
11. Kiểm tra công tác học vụ, quản lý thiết bị, phòng thí nghiệm, phòng thực hành, phòng máy tính tại khoa.
12. Các công tác chuẩn bị cho hội thảo khoa học cấp trường ‘thiết bị tự động hóa và bảo trì máy CNC’.
13. Các công tác khác theo kế hoạch chung của trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12
	Trong tháng 12/2015, Khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Hoàn chỉnh chương trình chi tiết cho Cao đẳng nghề, Cao đẳng chuyên nghiệp, Cao đẳng liên thông, Trung cấp nghề, Trung cấp (9+3);
2. Đào tạo nghề điện dân dụng miễn phí Khóa S5 cho người có hoàn cảnh khó khăn và  bộ đội xuất ngũ do tổ chức EFS tài trợ;
3. Phối hợp tổ chức hội thảo khoa học cấp trường năm học 2015-2016 ;
4. Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch chung của nhà trường ;
5. Sắp xếp thiết bị tại các xưởng tầng 1 của khoa cho việc nâng tầng khoa;
6. Giáo viên tham gia chuyển giao và học 30 bài TH của modun2;
7. Theo dõi tình hình dạy và học của các khối, lớp;
8. Kết hợp với phòng Tuyển sinh- Đào tạo – Giới thiệu việc làm đưa học sinh-sinh viên đi tham quan doanh nghiệp ;
9. Tiếp tục theo dõi, kiểm tra công tác tiếp nhận dự án modun 2 ;
10. Tiếp tục làm việc với Schneider Electric;
11. Các công tác khác theo kế hoạch chung của trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng  11/2015 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 11 năm 2015
                                                                          TRƯỞNG KHOA 
